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Aveanna Healthcare ha organizado esta guía para ayudar a los clientes, sus familiares y los proveedores de 
atención a completar el paquete de inscripción electrónica. 

Esta guía está diseñada para ayudar al cliente, a la familia del cliente y al proveedor de atención a navegar por 
el programa DocuSign. Esta no es una guía completa. No se identifican todos los pasos y campos. Sin embargo, 
le ayudará a completar el paquete de inscripción en DocuSign. 

Leyenda de Pestaña Verde 
A continuación se muestra una leyenda de las pestañas de navegación verdes que el usuario encontrará en 
DocuSign y sus significados. 

 
Continúe con el siguiente paso. 

 
Comience la entrada del formulario electrónico. 

 
Clasificar información. 

Por ejemplo: escriba el nombre completo. 

 
Crear y aplicar una firma electrónica. 

 
Avance al siguiente paso. 

 
Formularios completos. 

Cliente o Guardián del Cliente DocuSign 
1. Recupere el correo electrónico de DocuSign enviado a su correo electrónico personal. 

2. Abra el correo electrónico y haga clic en el 
botón verde Review Document (Revisar 
Documento). 
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3. Revisar la Divulgación 
Electrónica y de Firma. 
Haga clic en la casilla de 
verificación para aceptar 
los registros y firmas 
electrónicas. 

 
4. Haga clic en Continue 

(Continuar). 

 5. Haga clic en el botón 
verde Start (Iniciar). 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nota: Sigue las pestañas 
verdes que se encuentran en 
el lado izquierdo del 
documento electrónico. Estas 
pestañas indicarán por dónde 
empezar y qué campo sigue. 
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6. Adopta su firma después 
Presione Adopt and Sign 
(Adopte y Firme). 
 
 
 
 
 
 

Nota: El firmante deberá 
cambiar manualmente el 
nombre completo y las iniciales. 
Una vez ingresado no se puede 
cambiar. 

 

 
 

7. Complete el nombre la 
fecha. 

 8. Complete todas las pestañas verdes. 

Aviso: El botón “Finish” 
(Finalizar) indica que se ha 
completado la página específica 
del documento electrónico. NO 
haga clic en el botón “Finish” 
(Finalizar), ya que lo bloqueará 
de la aplicación. El usuario 
continuará a la página siguiente. 

 
Nota:  Una vez que se aparezca 
el aviso Ready to Finish? (Esta 
Listo para Terminar?) se han 
completado todos los campos 
obligatorios. 

9. Haga clic en Finish (Finalizar) 
para completar los 
documentos. 
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Proveedor de Atención DocuSign  
1. Recupere el correo electrónico de DocuSign enviado a su correo electrónico personal. 

2. Abra el correo 
electrónico y haga 
clic en el botón 
verde Review 
Document (Revisar 
documento). 

 

 

 
 

 

10. Haga clic en Continue 
(Continuar). 
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3. Revisar la divulgación  
Electronic Record and 
Signature (Registro 
Electrónico y de Firma). 
Haga clic en la casilla de 
verificación para 
aceptar los términos.   

4. Haga clic en Continue 
(Continuar). 

 

5. Haga clic en el botón 
verde Start (Iniciar). 

 

Nota:  Siga las  pestañas 
verdes que se encuentran 
en el lado izquierdo del 
documento electrónico. 
Estas pestañas indicarán 
por dónde empezar y qué 
campo sigue. 

 

6. Haga clic en Fill In 
(llene) y escriba el 
nombre del Proveedor 
de Atención después 
haga clic en Sign 
(firmar).  
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7. Cree una Firma e 
iniciales. Haga clic en 
Adopt and Sign 
(Adoptar y Firmar). 
 

Nota:  El firmante deberá 
cambiar manualmente el 
nombre completo y las 
iniciales. Una vez 
ingresado no se puede 
cambiar. 

 

8. Complete todas las 
pestañas verdes Next 
(Próximo). 

Nota: Se requieren los 
campos rojos. 

 
9. Complete todos los 

campos requeridos. Y 
presione Next 
(Próximo). 
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10. Cada inicial debe ingresarse 
manualmente. 

 
Consejos: 

• Los solicitantes deben tener 
cuidado de no ingresar 
guiones en la fecha de 
nacimiento o el número de 
seguro social. 

• No ingrese el signo “#” en la 
sección Número de 
Teléfono Principal ni el 
campo de Años en la 
Dirección. 

• Sólo se aceptan dos 
caracteres alfabéticos para 
las entradas estatales.  

 

Nota: Para esta sección, la 
inicial del segundo nombre, 
otros apellidos y números de 
cita son opcionales. 

 

Importante:  Campos del 
Número de Seguro Social 
de EE. UU. solo aceptan 

caracteres numéricos. Tenga 
mucho cuidado al ingresar el 
número de Seguro Social. 
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Nota: La sección de 
Certificación de 
Preparador y/o 
Traductor es 
opcional. 

 

Importante: Si se 
utiliza un traductor o 
preparador, 
complete los 
campos. 

  

IMPORTANTE: El 
botón “Finish” 
(Finalizar) indica que 
se ha completado la 
página específica del 
documento 
electrónico. NO haga 
clic en el botón 
“Finish” (Finalizar), 
ya que lo bloqueará 
de la aplicación. El 
usuario continuará a 
la página siguiente. 
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ATENCIÓN: si habla español, tiene a su disposición servicios gratuitos de asistencia lingü.stica. Llame al 1-888-255-8360 (TTY: 711). 
注意：如果您使用繁體中文，您可以免費獲得語言援助服務。請致電 1-888-255-8360 (TTY: 711) 。 
Aveanna Healthcare, LLC does not discriminate on the basis of race, color, religion, national origin, age, sex, sexual orientation, 
gender identity or expression, disability, or any other basis prohibited by federal, state, or local law. 
© 2023 Aveanna Healthcare, LLC. The Aveanna Heart Logo is a registered trademark of Aveanna Healthcare LLC and its subsidiaries. 

11. Haga clic en el Clip para 
adjuntar archivos de la lista 
de documentos aceptables, 
después Haga clic en Next 
(Proximo). 

 

 

 

  

12. Haga clic en el botón Finish 
(Finalizar). 

 

 

Nota: Una vez recibido el aviso 
azul Ready to Finish? (Listo 
para Terminar?), se habrán 
completado todos los campos. 

 


